Aprobat
prin Ordinul CNAS
nr. 187-A din 25.11.2022

Instructiune privind
prezentarea declaratiilor persoanelor asigurate
pentru perioada anilor 1999-2017

l. Dispozitii generale

1. Instructiunea privind prezentarea declaratiilor persoanelor asigurate pentru
perioada anilor 1999-2017 (in continuare - Instructiune) este elaboratd in baza Legii
489 din 8 1ulie 1999 privind sistemul public de asigurari sociale, Hotararii Guvernului
nr. 399/2021 pentru aprobarea Regulamentului administrarii Registrului de stat al
evidentei individuale in sistemul public de asigurari sociale si reglementeaza procesul
de predare - receptionare a declaratiilor persoanclor asigurate Forma REV 5 (in
continuare declaratiile REV 5) pentru perioada anilor 1999-2017 in baza adresarii
platitorului de contributii.

2. Reglementarile prezentei instructiuni se vor aplica platitorilor de contributii
care nu au prezentat in termenele stabilite prin Legea bugetului asigurarilor sociale de
stat anuala, declaratiile REV 5. Platitorii de contributii, prezinta declaratiile REV 5 in
mod electronic utilizand suporturi magnetice de prezentare sau, dupa caz, pe suport de
hartie.

3. Declaratiile REV 5 se importa in Sistemul Informatic ,,Protectie Sociala” (in
continuare SI ,,Protectie Sociald”) tinand cont de cerintele electronice de prezentare a
declaratiilor in dependentd de periodicitatea prezentarii acestora conform normelor
legale (anual, trimestrial, lunar).

Il.  Receptionarea si importarea electronica
a declaratiilor persoanelor asigurate

4. Receptionarea declaratiilor persoanelor asigurate in mod electronic este
realizata de catre specialistul Directiei generale evidenta individuala a contributiilor
din cadrul Aparatului central CNAS (in continuare DGEIC) urmare a verificarii
corespunderii informatiei prezentate cu datele contabile primare, conform prevederilor
Regulamentului cu privire la confirmarea venitului asigurat in baza datelor din
conturile personale ale persoanelor asigurate, aprobat prin Ordinul CNAS nr. 140-A
din 03.10.2022.

5. In cazul acceptirii declaratiilor Rev 5 primare/de corectare prezentate de citre
agentul economic specialistul DGEIC receptioneaza suportul electronic si-1 verifica la
prezenta virusilor. In cazul in care se depisteaza fisiere afectate de virusi, informatia nu
este importata in sistemul informational al CNAS, iar suportul electronic se restituie
agentului economic pentru Inlaturarea virusilor si prezentarea repetata a informatiei.

6. La receptionarea declaratiilor persoanelor asigurate in mod electronic
specialistul DGEIC fixeaza in Registrul de evidentd al declaratiilor importate



electronic sau pe suport de hartie (in continuare - Registrul) (anexa nr.1l) datele
agentului economic, data prezentarii suportului electronic si perioada de referinta a
declaratiilor Rev 5.

7. DGEIC asigura importarea in SI ”Protectia sociala” a declaratiilor prezentate
in mod electronic. In rezultatul importarii informatiei, SI ,,Protectia Sociald” genereaza
un proces-verbal cu unul din urmatoarele statute:

a) Statutul ,,LOADED” semnificd importarea cu succes a declaratiilor In mod

electronic 1n SI ,,Protectia Sociala”;

b) Statutul ,,START” semnifica intreruperea activitatii programului si necesitatea

importarii repetate a datelor.

¢) Statutul ,,ERROR” semnifica ca, documentul electronic contine greseli si nu a

avut loc importarea datelor in SI ,,Protectia Sociala”.

8. Daca urmare a importarii au fost depistate greseli, se formeaza procesul-verbal
al greselilor. Procesul-verbal electronic sau pe suport de hartie se inregistreaza 1in
Registrul (anexa nr. 1).

9. Procesul-verbal se elibereaza reprezentantului agentului economic pentru a fi
inlaturate greselile indicate. Greselile se vor inlatura in termen de pana la 5 zile
calendaristice de la data inmanarii procesului-verbal.

10. Daca, datele documentului electronic au fost importate, specialistul DGEIC
formeaza raportul electronic ,,Divergente intre declaratiile prezentate la bugetul
asigurarilor sociale de stat (BASS) si declaratiile persoanelor asigurate REV 57, care
indica rezultatele contrapunerii datelor din declaratiile privind calcularea si utilizarea
contributiilor de asigurari sociale (in continuare declaratiile BASS) si declaratiile REV
5. In caz de necesitate, se verifica ,,Contul angajatorului”. Pot fi acceptate divergente
de pana la 10 lei la suma contributiilor de asigurari sociale la contrapunerea
declaratiilor REV 5 cu declaratiile BASS, in dependentd de numarul de declaratii ale
persoanelor asigurate prezentate si fondul de retribuire a muncii reflectat.

11. In scopul evitirii greselilor legate de indicarea incorectd a codurilor CPAS,
aplicarea incorecta a plafonului anual la calcularea contributiilor individuale s. a. se
acceseazd controlul automatizat a tuturor pachetelor cu declaratii prin aplicarea
regimului ,,Introducerea datelor” ,,Control”. In cazul depistirii greselilor la etapa data
se tipareste procesul-verbal al greselilor pe pachete, in scopul corectarii acestora.

1. Predarea-receptionarea declaratiilor persoanelor
asigurate pe suport de hartie

12. Suportul de hartie se accepta urmare a importarii cu succes a declaratiilor in
format electronic pentru confirmarea documentului cu semnétura olografa si dupa caz
stampila platitorilor de contributii. Declaratiile pot fi prezentate pe suport de hartie si
in cazul in care, agentul economic nu dispun de sisteme informatice pentru perfectarea
acestora in mod electronic.

13. Suportul de hartie al declaratiilor persoanelor asigurate pentru declaratiile
importate electronic se grupeaza in pachete corespunzator informatiei prezentate in
mod electronic si se prezinta specialistului DGEIC.



14. Specialistul DGEIC verifica vizual sumele totale de pe suportul de hartie
(formularul REV 2) cu datele pe pachete din SI Protectia Sociala modulul ,,Nota
informativa”.

15.Ulterior, se analizeaza statutul declaratiilor in SI ,,Protectia Sociala”. Toate
declaratiile trebuie sa detina statutul ,,Corect”. Declaratia in care lipseste codul CPAS
poate fi acceptata cu statutul ,,Gresit”.

16.Daca datele din declaratiile prezentate pe suport de hartie corespund cu cele
din declaratiile importate in mod electronic, specialistul completeaza Inscriptia —
recipisa (formularul REV 2), care este semnata si confirmatd prin stampila DGEIC.
Partea dreapta a recipisei se decupeaza si se restituie agentului economic.

17.In cazul corespunderii datelor, specialistul DGEIC finalizeaza introducerea
electronica a pachetelor in SI ”Protectia Sociala”. La atribuirea in SI ,Protectia
Sociala” a statutului pachetelor cu declaratii Rev 5 ,,Finalizat” in Registru (anexa nr. 1)
se indica data prelucrarii declaratiilor in mod electronic.

18.Dupa prelucrarea electronica a pachetelor cu declaratii, datele se inscriu in
istoria asigurarii persoanei asigurate si in continuare nu pot fi introduse modificari in
aceste declaratii, cu exceptia declaratiilor cu statutul ,,Gresit”.

19. In cazul depistarii divergentelor cu declaratiile prezentate in mod electronic,
suportul de hartie al declaratiilor se restituie agentului economic pentru a fi corectate si
se stabileste termenul de prezentare repetata a documentelor.

20. In cazul neprezentirii de catre agentul economic a suportului de hartie al
declaratiilor Rev 5 in termenele stabilite, specialistul DGEIC elimina din SI "Protectia
Sociala” declaratiile importate in mod electronic si inregistreaza data eliminarii in
Registru (anexa nr.1).

21.1n cazul declaratiilor REV5 prezentate doar pe suport de hartie, specialistul
DGEIC le introduce in SI ”Protectia Sociald”, le inregistreaza in Registrul (anexa nr. 1)
cu completarea rubricilor corespunzatoare si le transmite la CTAS, unde agentul
economic este Inregistrat ca platitor de contributii la BASS.

22.Declaratiile pe suport de hartie receptionate de la agentul economic, inclusiv
suportul de hartie al declaratiilor prezentate in mod electronic, se transmit la CTAS in
baza actului de primire-predare al declaratiilor (anexa nr. 2) pentru evidenta si pastrare
in arhiva. Data transmiterii este fixata in Registrul (anexa nr. 1).

23. Specialistul CTAS Front OFFICE, receptionand pachetele cu declaratii,
inregistreaza actul de primire-predare al declaratiilor (anexa nr. 2) in registrul de
evidenta a documentelor de intrare, si verificad corespunderea numarului de pachete si
declaratii receptionate conform actului de primire-predare al declaratiilor.

24. Actele de primire-predare a declaratiilor (anexa nr. 2) se cos in mape separate
si pastreaza cate un exemplar la CTAS in Front OFFICE si DGEIC.



Anexanr. 1

la Instructiunea privind prezentarea
declaratiilor persoanelor asigurate

pentru perioada anilor 1999-2017

Registrul de evidenta al declaratiilor Rev 5 prezentate pentru perioada anilor 1999-2017

Data
transmiterii

15

Transmiterea la CTAS

Nr. actului

de primire-
predare

14
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Anexanr. 2
la Instructiunea privind prezentarea

declaratiilor persoanelor asigurate pentru
perioada anilor 1999-2017

Act de primire-predare a suportului de hartie al Declaratiilor REV 5
Nr. din

Directia generala evidenta individuala a contributiilor, in persoana

(nume, prenume, functia )
transmite catre CTAS Declaratiile REV 5 receptionate pentru
(denumire CTAS)

Agentul economic
(denumirea agentului economic, cod CNAS, cod fiscal)

Declaratiile REV 5 sunt grupate in pachete in numar care contin declaratii.

Declaratiile REV 5 au fost receptionate de catre specialistul Front Office

(nume, prenume, functia )

Si transmise in arhiva CTAS la data de

Data expedierii Semnadtura specialistului DGEIC

Data receptionarii Semndtura specialistului CTAS

Nota: Prezentul document este intocmit in doua exemplare. Un exemplar se pastreaza in cadrul
DGEIC i un exemplar in cadrul CTAS.



