Aprobat prin Ordinul
Casei Nationale de Asigurari Sociale
nr. 275-A din 27.11.2015

REGULAMENT
privind evidenta platitorilor de contributii la bugetul asigurarilor sociale de stat

I. Prevederi generale

1.Regulamentul privind evidenta platitorilor la bugetul asigurarilor sociale de stat (in continuare —
Regulament) este elaborat Intru executarea prevederilor art. 17 si art. 26 a Legii privind sistemul public de
asigurari sociale nr. 489-XIV din 08 iulie 1999 si reglementeaza modul de luare la evidenta a platitorilor
la bugetul asigurarilor sociale de stat, atribuirea numarului de inregistrare in calitate de platitor In sistemul
public de asigurari sociale de stat, precum si de tinere si actualizare a Registrului de evidenta a platitorilor
la bugetul asigurarilor sociale de stat.

2.1n prezentul Regulament sunt utilizate notiunile determinate de prevederile Legii privind sistemul
public de asigurari sociale nr. 489-XIV din 08 iulie 1999, Legii bugetului de asigurari sociale de stat
anuale, Legii nr.220-XVI din 19 octombrie 2007 privind inregistrarea de stat a persoanelor juridice si a
intreprinzatorilor individuali, Legii nr.837-XIII din 17 mai 1996 cu privire la asociatiile obstesti, Legii
nr.113 din 17 iunie 2010 privind executorii judecatoresti, Legii cu privire la mediere nr.134-XVI din 14
iunie 2007, Legii nr.1353-XIV din 3 noiembrie 2000 privind gospodariile taranesti (de fermier), Legii
nr.1453-XV din 08 noiembrie 2002 cu privire la notariat, Legii nr.1260-XV din 19 iulie 2002 cu privire la
avocaturd, Hotaririi Guvernului nr.275 din 10 aprilie 2009 “Cu privire la modelul unic al certificatului de
inregistrare a organizatiei necomerciale”, Legii nr.273-XIII din 9 noiembrie 1994 privind actele de
identitate din sistemul national de pasapoarte.

3.1n sensul prezentului Regulament urmitoarele notiuni semnifica:

Casa Teritoriala de Asigurari Sociale (in continuare CTAS) — structura teritoriald a Casei
Nationale de Asigurari Sociale;

Platitor de contributii la bugetul asigurarilor sociale de stat (in continuare platitor) — orice
persoana juridicd sau fizicad care are obligatia de a calcula si achitd contributii de asigurari sociale de stat
obligatorii;

Numar de inregistrare CNAS (Cod CNAS) — cod numeric unic atribuit fiecarui platitor de catre
CNAS la momentul inregistrarii care serveste pentru identificarea acestora in sistemul informational
,,Protectia Sociala™;

Registru de Stat (Registru de stat al persoanelor juridice, Registru de stat al intreprinzatorilor
individuali) - resurse informationale care sunt parti componente ale Registrului de stat al unitatilor de
drept si contin date despre persoanele juridice si Intreprinzatorii individuali, Tnregistrati in Republica
Moldova;

Registru de evidenta a platitorilor de contributii in sistemul public de asigurari sociale de stat
(In continuare Registrul de evidenta al platitorilor) - registru constituit si administrat de catre CNAS si
structurile teritoriale a CNAS, in care se Inscriu datele platitorului de contributii, atribuite in conformitate
cu legislatia in vigoare, tinut in format electronic;

SI ,,Protectia Sociala” — sistemul informational al sistemului public de asigurari sociale administrat
de CNAS.

II. Modul de inregistrare si evidenta a platitorilor
4.Inregistrarea si evidenta platitorilor se efectueaza prin atribuirea codului CNAS.

5.Codul CNAS se atribuie o singurd datd si reprezintd numarul de identificare al platitorului pe
intreaga perioada de activitate.
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6.Persoanele juridice si Intreprinzatorii individuali, supuse inregistrarii de stat, conform prevederilor
Legii nr.220-XVI din 19 octombrie 2007 privind Inregistrarea de stat a persoanelor juridice si
intreprinzatorii individuali, sint luati la evidenta si Inregistrate 1n calitate de platitori , in mod automatizat
in baza informatiei electronice primite din Registrul de stat administrat de I.S. ,Centru Resurse
Informationale de Stat Registru”. CTAS, zilnic, prelucreazd si inscrie in Registru de evidentd a
platitorilor computerizat informatia electronica primita din Registru de stat si tiparesc Instiintarea despre
luarea la evidenti in sistemul public de asigurari sociale de stat obligatorii (in continuarea — Instiintare) in
forma prevazutd de anexa nr.1 la Regulament. Prelucrarea si inscrierea informatiilor primite electronic se
efectueaza utilizand componentele destinate ale SI ,,Protectia Sociala”.

7.Persoanele juridice si intreprinzatorii individuali inregistrate conform punctului 6 se pot informa
despre luarea la evidenta ca platitori prin accesarea serviciului ,,Afla numarul CNAS al platitorului” de pe
pagina oficiald www.cnas.md sau pot primi la solicitare Instiintarea la data prezentarii primei declaratii
privind calcularea si utilizarea contributiilor de asigurari sociale de stat obligatorii, la data prezentarii
cererii de solicitare a autorizatiei pentru transmiterea declaratiilor la CNAS prin SIA ,,e-Reporting” sau la
data prezentarii documentelor pentru finerea evidentei individuale.

8. Unitatile si persoanele fizice care nu cad sub incidenta Legii nr. 220-XVI din 19 octombrie 2007
privind inregistrarea de stat a persoanelor juridice si a intreprinzatorilor individuali sint obligate sa se
inregistreze, in termen de 10 zile lucrdtoare de la data obtinerii dreptului de a desfasura o anumita
activitate, ca platitori de contributii de asigurari sociale de stat la subdiviziunea teritoriald a Casei
Nationale unde isi au adresa juridicd in baza Cererii de luare la evidentd a platitorului la bugetul
asigurdrilor sociale de stat (anexa nr.2 al prezentului Regulament) in care se bifeaza indicatorul ,,de
inregistrare”. Cererea se prezintd In 2 exemplare si se Inregistreazd In Registrul de evidentd a
documentelor de intrare. Dupa completarea mentiunilor aferente CTAS un exemplar se returneaza
solicitantului si unul se pastreaza in dosarul platitorului.

9.Persoanele juridice si intreprinderile cu statut de persoand fizica, supuse inregistrarii de stat de
organele abilitate conform legislatiei cu functii de inregistrare, la Cerere anexeaza:

a) copia fisei de inregistrare, eliberatd de organul abilitat de inregistrarea de stat;

b) copia documentelor de constituire (statut, regulament) in cazurile in care organul inregistrarii de
stat nu elibereaza fisa de inregistrare (la inregistrarea sindicatelor, cultelor, asociatiilor obstesti de nivel
teritorial);

c) copia certificatul eliberat de organul sindical ierarhic superior privind inregistrarea organizatiilor
sindicale la Ministerul Justitiei;

d) copia actului de identitate a persoanei imputernicite care prezinta documentele.

10. Persoanele juridice constituite n baza actelor normative la Cerere anexeaza:

a) copia actului normativ care constata faptul constituirii;

b) copia extrasului din Registrul unitdtilor de drept prin care se confirmd cad persoana juridicd este
luata la evidenta de stat;

c¢) copia documentului prin care se confirmd numirea in functie a persoanei care prezinta documentele.

11.Notarul public, cabinetul avocatului, executorul judecdtoresc, biroul individual al mediatorului,
biroul asociat de mediatori la Cerere anexeaza:

a) copia licentei de desfasurare a activitatii profesionale sau documentul ce atestd desfasurarea
activitatii profesionale;

b) copia extrasul din:

registrul de stat al notarilor — pentru notari,

registrul Cabinetelor avocatilor si Birourilor asociate de avocati — pentru avocati,

registrul executorilor judecatoresti — pentru executori judecatoresti,

registrul privind evidenta inregistrarii birourilor mediatorilor — pentru mediatori;

¢) copia actul care confirma dislocarea sediului;

d) copia actului de identitate a persoanei care practica activitatea profesionala.

12. Titularii patentei de intreprinzétor la Cerere anexeaza copia actului de identitate.

13. Persoanele supuse inregistrarii in conformitate cu pct. 8, se inregistreaza si, respectiv se inscriu in
Registrul de evidenta a platitorilor computerizat in termen de 5 zile lucratoare.

14.Pentru platitorii inregistrati, Inscrierea informatiei Tn Registrul de evidentda al platitorilor
computerizat se confirma prin Fisa de inregistrare / modificare a datelor platitorului (anexa nr. 3 la
Regulament) tiparita din SI ,,Protectia Sociald” in ziua efectuarii inscrierilor §i confirmata prin semndtura
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persoanei ce a efectuat inregistrarea. Fisa de inregistrare / modificare a datelor platitorului se coase si se
pastreaza in dosarul platitorului.

15. Platitorilor, luati la evidentd conform pct. 8, li se elibereaza Certificatul privind Tnregistrarea in
calitate de platitor la bugetul asigurarilor sociale de stat (in continuare — Certificat) (anexa nr.4 la
Regulament), care se inregistreaza in Registrul de evidentd a documentelor de iesire pe CTAS.

16. Instiintarea si Certificatul se emite intr-un singur exemplar.

III. Registrul de evidenta a platitorilor

17.Registrul de evidenta al platitorilor se tine computerizat, in limba de stat. Inscrierea datelor in
Registrul de evidenta al platitorilor si atribuirea numarului de inregistrare CNAS confirma actul luarii
platitorului la evidentd in sistemul public de asiguriri sociale de stat. In Registrul de evidenta al
platitorilor computerizat informatia privind Iinregistrarea platitorilor este sistematizatd conform
elementelor nominalizate in anexa nr.5.

18.Responsabil de organizarea activitatii de tinere si actualizare a Registrului de evidentd al
platitorilor este seful directiei (sectiei) venituri din cadrul CTAS.

19. Inscrierile in Registrul de evidentd a platitorilor sint efectuate in baza informatiilor electronice
primite din Registrul de stat sau a cererii de luare la evidenta a platitorului la bugetul asigurarilor sociale
de stat si documentele anexate la aceasta.

IV. Inregistrarea modificirilor si completirilor

20. Modificarile operate in documentele initial declarate de platitorii inregistrafi conform pct.6 se
inscriu In Registrul de evidenta a platitorilor, In mod automatizat, in baza informatiei electronice primite
din Registrul de stat. CTAS, zilnic, prelucreazd si inscrie iIn Registrul de evidentd a platitorilor
computerizat modificarile primite electronic din Registrul de stat. Prelucrarea si Inscrierea modificarilor
primite electronic se efectueaza utilizdnd componentele destinate ale SI,,Protectia Sociala”.

21.1n cazul in care isi schimbi sediul din raza de activitate a CTAS, unde se afla la evidenta,
platitorul inregistrat conform punctului 6 se i-a la evidentd la CTAS a noului sediu in temeiul informatiei
electronice primite din Registrul de stat dupa cum urmeaza:

a) informatia electronica modificatd se primeste la CTAS a noului sediu;

b) la data primirii modificarilor CTAS ce a primit informatia notifici CTAS unde a fost Tnregistrat
anterior platitorul si ultimul urmeaza sa efectueze modificarea locului de evidentd a platitorului (Codul
CTAS);

¢)CTAS a noului sediu perfecteaza Lista platitorilor care si-au schimbat sediul (anexei nr.6 la
Regulament);

d)lunar, pana la sfarsitul lunii de gestiune, lista perfectatd se transmite in fiecare CTAS unde au fost
inregistrati anterior platitorii;

e) in paralel cu modificarea locului de evidenta CTAS, unde a fost inregistrat anterior platitorul,
perfecteaza, in modul stabilit, documentul de uz intern privind soldul obligatiilor aferente bugetului
asigurdrilor sociale de stat a platitorilor care au modificat adresa juridica.

22. Modificérile operate In documentele initial declarate de platitorii inregistrati conform pct. 8 se
inscriu Tn Registrul de evidenta a platitorilor computerizat in temeiul Cererii de luare la evidenta a
platitorului la bugetul asigurarilor sociale de stat (amexa nr.2 al prezentului Regulament) in care se
bifeaza indicatorul ,,de modificare a datelor” depuse la CTAS, unde se afla la evidenta. La Cerere se
anexeaza copia documentelor confirmative.

23.1n cazul in care isi schimba sediul (domiciliul) din raza de activitate a CTAS, unde se afla la
evidenta, platitorul Inregistrat conform punctului 8 se i-a la evidenta la CTAS a noului sediu in temeiul
Cererii de luare la evidenta a platitorului la bugetul asigurarilor sociale de stat (anexa nr.2 al prezentului
Regulament) dupd cum urmeaza:

a)cererea de modificare a adresei juridice a platitorului, la care se anexeazd documentele
confirmative, se depune la CTAS unde se afla la evidenta platitorul,

b)in paralel cu modificarea locului de evidenta, CTAS unde a fost inregistrat platitorul perfecteaza, in
modul stabilit, documentul de uz intern privind soldul obligatiilor aferente bugetului asigurarilor sociale
de stat a platitorilor care au modificat adresa juridica.



24. Inregistrarea modificarilor si completirilor in Registrul de evidenta al platitorilor computerizat se
efectudrii nscrierilor §i confirmatd prin semndtura persoanei ce a efectuat inregistrarea. Fisa de
inregistrare a platitorului se coase si se pastreaza in dosarul platitorului.

25. In cazul reorganizarii platitorului prin fuziune (contopire si absorbtie), dezmembrare (divizare si
separare) sau transformare, schimbarile se efectueazd numai la cererea platitorului (in forma liberd)
prezentata la CTAS 1in raza carui este inregistrat, la care se anexeaza copiile documentelor ce confirma
faptul dat (Hotararea de Guvern, Ordinul organului ierarhic superior, bilantul de divizare a datoriilor fata
de BASS, etc.).

26. Modificarile si, respectiv, Inscrierile de rigoare Tn Registrul de evidenta a platitorilor computerizat
se efectueaza in termen de 5 zile lucratoare.

V. Anularea inregistrarii platitorului

27. Anularea inregistrarii din Registrul de evidenta a platitorilor computerizat a persoanelor juridice
si Intreprinzatorilor individuali, supusi 1Inregistrarii de stat, conform prevederilor Legii privind
inregistrarea de stat a persoanelor juridice si intreprinzatorii individuali nr.220-XVI din 19 octombrie
2007, se efectueaza, in mod automatizat in baza informatiei electronice primite din Registrul de stat
administrat de 1.S. ,,Centru Resurse Informationale de Stat Registru”.

VI. Tinerea dosarelor platitorilor

28. Pentru fiecare platitor se tine dosar in care Tn mod obligatoriu se Tndosariazd documentele
prevazute la punctele 9 - 12 (dupa caz) al prezentului Regulament, Fisa de inregistrare / modificare a
datelor platitorului, Cererii de luare la evidenta a platitorului la bugetul asigurarilor sociale de stat si alte
documente reglementate de acte normative.

29. In cazul in care isi schimba sediul (domiciliul) din raza de activitate a CTAS platitorul inregistrat
conform pct. 6, dosarul se transmite la CTAS a noului sediu dupa efectuarea operatiunilor descrise la pct.
21.

30. in cazul in care isi schimba sediul (domiciliul) din raza de activitate a CTAS platitorul inregistrat
conform pct. 8, dosarul se transmite la CTAS a noului sediu dupa efectuarea operatiunilor descrise la pct.
23.

31. Dosarul platitorului se transmite CTAS 1in a carui raza de activitate se afla noul sediu (domiciliul),
in termen de 10 zile lucrdtoare de la data primirii cererii s-au informatiei electronice.

32. Dosarul platitorului se transmite insotit de Actul de primire — predare in 2 exemplare, conform
formularului prezentat in anexa nr.7 la prezentul Regulament . Dupa semnare un exemplar al Actului de
primire — predare se returneazd CTAS in a cdruia raza s-a aflat sediul (domiciliul) vechi.



Anexa nr.1

la Regulamentul privind evidenta platitorilor
la BASS aprobat prin Ordinul CNAS

nr. 275-A din 27.11.2015

Instiintare
despre luarea la evidenta in sistemul public de asigurari sociale de stat

De la data Inregistrarii de stat ,
(denumirea intreprinderii (organizatiei ))

, este luatd la evidentd in sistemul public de asigurari sociale de catre

(codul fiscal (IDNO))

Casa Teritoriala de Asigurari Sociale

(denumirea CTAS) (adresa juridica)

cu codul

(codul CNAS)

In corespundere cu prevederile Legii privind sistemul public de asigurari sociale nr. 489- XIV din 08
iulie 1999, persoanele juridice si intreprinzatorii individuali sunt obligati sd Intocmeasca si sd prezinte
structurilor teritoriale ale Casei Nationale declaratiile privind calcularea si utilizarea contributiilor de
asigurari sociale de stat obligatorii, declaratiile persoanelor asigurate si documentele pentru tinerea
evidentei individuale prevazute de legislatia sistemului public de asigurdri sociale, precum si sd achite
integral si in termen la bugetul asigurdrilor sociale de stat contributiile de asigurari sociale de stat
obligatorii.

Declaratiile mentionate pot fi prezentate in format electronic, utilizdnd serviciul electronic de
raportare prin Internet disponibil la adresa www.raportare.md.

Pentru informatii: www.cnas.md , tel.

(se indica telefonul CTAS la care este luat la evidenta platitorul)


http://www.raportare.md/
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Anexa nr.2

la Regulamentul privind evidenta platitorilor
la BASS aprobat prin Ordinul CNAS
nr.275-A din 27.11.2015

Cerere de luare la evidenta a platitorului de contributii la bugetul asigurarilor sociale de stat

De inregistrare De modificare a datelor
. Cod fiscal / Numarul de inregistrare
. Data nregistrarii / modificarii

. Organul inregistrarii
. Denumirea completa

RIS T NS

. Denumirea prescurtata _
. Adresa juridica (municipiu, orag, comund)
7. Strada 8. Nr. 9. Bloc 10. Apartament
11. Cod postal 12. Cod CUATM
13. Tel. 14. Fax 15. email
16. Forma organizatorico-juridica a activitatii

AN

Cod
17. Tipul de proprietate Cod
18. Indice (autofinantare, bugetar, necomerciale)
19. Subordonarea administrativa (conform clasificatorului organelor de conducere ale RM)

Cod
20. Genurile de activitate Cod
Cod
Cod
Cod
Cod

21. Date despre conducator: numele, prenumele, IDNP
22. Date despre contabil-gef: numele, prenumele, IDNP
23. Fondatorii: denumirea (numele, prenumele)

24. Cod fiscal fondatori (IDNO, IDNP)

25. Data inregistrarii ca fondator

CONFIRMAM ca datele incluse in Cererea prezentd sint depline si veridice:

(numele, prenumele i semnatura conducatorului)

(numele, prenumele si semnatura contabilului-sef)

Persoana solicitantd /
(numele, prenumele §i semnatura) (data)

Mentiunile CTAS despre primire

Cererea este primita la CTAS de specialistul

(numele, prenumele) (semndtura) (functia) (data)

Nr. inregistrarii cererii



Anexa nr.3

la Regulamentul privind evidenta platitorilor
la BASS aprobat prin Ordinul CNAS

nr. 275-A din 27.11.2015

Fisa de inregistrare / modificare a datelor
platitorului de contributii la bugetul asigurarilor sociale de stat

De inregistrare De modificare a datelor

. Cod CNAS Cod fiscal / Numaérul de inregistrare
. Data inregistrarii
. Organul inregistrarii
. Denumirea completa

W N ==

. Denumirea prescurtata
. Adresa juridica (municipiu, orag, comuna)
7. Strada 8. Nr. 9. Bloc 10. Apartament
11. Cod postal _12.Cod CUATM
13. Tel. 14. Fax 15. email
16. Forma organizatorico-juridica a activitatii

AN L

Cod
17. Tipul de proprietate Cod
18. Indice (autofinantare, bugetar, necomerciale)
19. Subordonarea administrativa (conform clasificatorului organelor de conducere ale RM)

Cod

20. Genurile de activitate Cod
Cod
Cod
Cod
Cod

21. Date despre conducator: numele, prenumele, IDNP

22. Date despre contabil-gef: numele, prenumele, IDNP

23. Date despre fondatori: denumirea (numele, prenumele)

24. Cod fiscal fondatori (IDNO, IDNP)

25. Data inregistrarii ca fondator

26. Data inregistrarii in SI ,,Protectia Sociala”

27. Data modificarii

Persoana care a efectuat inregistrarea /

(data) (numele, prenumele si semnatura)
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Anexa nr.4

la Regulamentul privind evidenta platitorilor
la BASS aprobat prin Ordinul CNAS

nr. 275-A din 27.11..2015

REPUBLICA MOLDOVA
CASA NATIONALA DE ASIGURARI SOCIALE

CERTIFICAT

Privind inregistrarea in calitate de platitor de contributii la Bugetul Asigurarilor Sociale de Stat

(denumirea completa a intreprinderii, institutiei, organizatiei)

cod fiscal , este inregistrat in calitate de platitor de contributii la

bugetul asigurarilor sociale de stat, fiindu-i atribuit numarul de inregistrare (cod CNAS)

la data de

(ziua, luna, anul)

Seful CTAS

(denumirea CTAS) (numele, prenumele) (semnatura)

LS.
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Anexa nr.5

la Regulamentul privind evidenta platitorilor
la BASS aprobat prin Ordinul CNAS
nr.275-A din 27.11.2015

Registrul de evidenta al platitorilor

. Cod CNAS

. Cod fiscal / Numarul de inregistrare

. Data inregistrarii

. Organul inregistrarii

. Denumirea completa

. Denumirea prescurtata

. Adresa juridica (municipiu, oras, comuna, strada, bloc, birou (apartament), cod postal)
. Cod CUATM

. Date de contact (telefon, fax, email)

. Forma organizatorico-juridica (cod)

. Tipul de proprietate (cod)

. Indice (autofinantare, bugetar, necomerciale)

. Subordonarea administrativa (conform clasificatorului organelor de conducere ale RM) (cod)
. Genurile de activitate (coduri)

. Categoria platitorului

. Statutul platitorului

. Date despre conducator: numele, prenumele, IDNP

. Date despre contabil-gef: numele, prenumele, IDNP

. Date despre fondatori: denumirea (numele, prenumele)
. Cod fiscal fondatori (IDNO, IDNP)

. Data Inregistrarii ca fondator

. Data Inregistrarii in SI ,,Protectia Sociala”

. Data modificarii

. Data anularii inregistrarii



Anexa nr.

.6

la Regulamentul privind evidenta platitorilor
la BASS aprobat prin Ordinul CNAS

Lista platitorilor de contributii la BASS care au schimbat sediul in alt CTAS

pentru perioada

nr. 275-A din 27.11.2015

Denumirea Denumirea
sectorului care a sectorului
Nr. primit anterior unde a
d/o Denumirea platitorului Codul CNAS Codul fiscal IDNO modificarile fost inregistrat
privind plititorul la
modificarea BASS
sediului CTAS
1 2 3 5 6 7
Seful directiei (sectiei) venituri
(numele, prenumele) (semnatura)
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Anexa nr.7

la Regulamentul privind evidenta platitorilor
la BASS aprobat prin Ordinul CNAS

nr. 275-A din 27.11.2015

Act de primire — predare
cu privire la schimbarea sediului platitorului de contributii la bugetul asigurarilor sociale de stat

Transferat de la CTAS Primit la CTAS

(denumirea sectorul) (denumirea sectorul)
Cod CNAS
Codul fiscal

(denumirea completa a platitorului)

Dosarul platitorului

(nr. filelor)

Lista documentelor incluse 1n dosar:

Seful CTAS Seful CTAS
(semndtura) (nume, prenume) (semnatura) (nume, prenume)
L.S. LS

Executor tel.

(nume, prenume)
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